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User
文字方塊
Tips :
國內出差旅費報支要點：
1.第三點：出差人員之出差期間及行程，應視事實之需要，事先經機關核定。==>事先申請公差假
2.第四點：出差事畢，應於15日內檢具出差旅費報告表，連同有關書據，一併報請各機關審核。
3.報帳時請附奉核之假單
4.請造公用清冊入帳或併業務費零用金報銷清單報支
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User
文字方塊
Q：出差或參加講習，住宿旅館附房客早餐，講習單位提供午餐，可否再報支當日膳費?
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User
文字方塊
Tips :
國外出差旅費報支要點：
1.第三點：出差人員應於出差前簽報機關首長核准其出差行程及日數。==>事先簽准後申請公差假
2.第十八點：出差人員應於銷差之日起15日內依本要點所定各費，詳細分項逐日登載國外出差旅費報告表，連同有關單據，報各該機關審核。
3.報帳時請附核准之假單
4.請造公用清冊
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User
打字機文字

User
打字機文字

User
文字方塊
在職專班出國案件、頂大、補助款計畫及經教育部核准編列預算之出國案件

User
螢光標示

User
文字方塊
生活費 :
1.生活費日支數額之劃分，概以百分之六十為住宿費，百分之三十為膳食費，百分之十為零用費。提供膳宿或現金津貼者，不可重複報支。
2.住宿免費宿舍、過境旅館或在交通工具歇夜及返國當日，生活費按該地區生活費日支數額百分之四十報支。

User
文字方塊
赴國外出差所需國內短程車資 :
1.填於國外出差旅費報告表「交通費」，註明國內短程車資
2.國內計程車資，加附「短程車資證明單」(備註欄應註明急要公務之理由)連同計程車收據核實列支。
3.國外旅費「雜費」可報支額度需扣除國內短程車資
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User
文字方塊
報支臨時工資：
1.請至「工讀金造冊程式造冊」(校內)、「公用清冊系統」(校外)造入帳清冊，由學校逕付受款人。
2.工讀時數紀錄表
3.研究計畫加附「臨時工申請表」、學歷證明。
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User
文字方塊
國科會99年度查核97年度專題計畫原始憑證審核通知事項申覆結果：
貴校來函說明，王員為貴校○○學系兼任教師，非屬學校編制人員。惟軍公教人員兼職費及講座鐘點費支給規定，未以是否為學校編制人員作規範，王員雖非編制人員，但仍屬校內人員，爰請依上開規定辦理，溢支款請繳回。
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User
文字方塊
(行政院人事行政局95.4.14局給字第0950008737號書函)
查行政院訂頒之「各機關聘請國外顧問、專家及學者來台工作期間支付費用最高標準表」係規範各行政機關於聘請...之最高費用支給標準，爰各機關聘請國外顧問來台工作期間之支付費用，依規定應在上開表定最高標準範圍內支給，本案所詢聘請國外專家學者來台期間另安排授課，如屬其來台工作範圍及內容，該日已依上開規定支領日支生活酬金，則不得再另核給講座鐘點費。


User
文字方塊
專家學者機票票款之憑證：
1.機票
2.購票證明單或旅行業代收轉付收據
3.學者領據
4.匯率換算：學者出國前一天臺銀賣出即期匯價
5.如委託或補助機關另有相關規定者，從其規定

User
打字機文字

User
打字機文字

User
打字機文字

User
文字方塊
專家學者報酬之憑證：入出境證明及學者領據。



T8 =X

s

R

PAREZ ApM R T

4o h 7R UK ’;}%rﬁﬁig
yﬁﬁﬁﬁfﬁ‘ﬁkﬁpﬂ

LR

B E %

(MEE o upFaigs Ral 3
LT AR o

B)#Fmi ik @ BB 01 H gL

LIRS E S

(OF€: W-1F “&: W-F1 & - N SN
EANgE RP B ERPN MER
FHWBEIH o N ERES R 2
E%ﬁ’ﬂ@ﬁﬁﬁ%%%’ﬁ
LA R L -

M kw L F IR kLRl
10%55—]:}_%]_?]]1\ I AR 4 EET
PRELERA -

C.AmF(ksai® 7-60 p) & A&

P

(A B fx 15000 ~ 5 2
AL o

(B ohsi i ~ 4% ~ B3cde ~ 4L
e 13,500 ~ 5T 1

A o
D.HW# " (5 ®%F ~RHp LY 2
B fFpMy ) m 5 p
3,000’1:%_”3’%36Bf¥i-"1 5375

%29 F X

- 29




	1000419第1堂上課大綱投影片.pdf
	投影片編號 1
	報告大綱
	投影片編號 3
	投影片編號 4
	投影片編號 5
	投影片編號 6
	投影片編號 7
	投影片編號 8
	投影片編號 9
	投影片編號 10
	投影片編號 11
	投影片編號 12

	100國立政治大學執行各項支出應行注意事項(上課版)

	憑證: 
	假單: 


